UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap- Tw do- Hanh phic
S6:  /QP-STP Kon Tum, ngdy  thang 5 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé theo déi, don dbc, kiém tra thyc hién
nhiém vu do Lanh dao Sé Tw phap giao

GIAM DOC SO TU PHAP

Can ctr Quyét dinh s6 270/Qb- -UBND ngay 19 thang 3 nam 2018 cia UBND
tinh vé ban hanh quy dinh tam thoi vé viéc theo ddi, don ddc, kiém tra thyuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

Cin ctr Quyét dinh s 24/2015/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2015 cta Uy
ban‘nhﬁn dan tinh Kgn Tum vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢ém vy,
quyén han va co cau to chuc cia S& Tu phap tinh Kon Tum;

~ Cin clr Quyét dinh s0 26/QD-STP ngay 12 thdng 4 nam 2018 ctia S& Tu phap
vé ban hanh Quy ché lam viéc cuia S6 Tu phap tinh Kon Tum;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé theo ddi, don ddc,
kiém tra thuc hién nhiém vu do Lanh dao S& Tu phép giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Thu trudong cac phong, cac don vi va cac ca
nhan, tap thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM DOC
- UBND tinh (b/c);

- Nhu Piéu 3 (t/h);

- Lanh dao S&;

- Luwu: VT, VP.



UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Vé theo déi, don ddc, kiém tra thwc hién nhiém vu do
Lanh dao Sé Tw phap giao
(Ban hanh theo Quyét dinh $6 ....../OD-STP ngay  thang 5 nam 2018
cua So Tw phap)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu do Lanh dao S& Tu phap giao trong cac van ban chi dao, diéu hanh
cong viéc (sau day goi tat 13 viéc thuc hién nhiém vu do Ldnh dao S¢ Tu phap
giao).

2. Quy ché nay 4p dung ddi voi cac phong, don vi, ca nhan thuéc S& Tu phap
Kkhi thuc hién nhi€ém vu do Lanh dao S& Tu phap giao.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. T4t ca nhiém vy do Lanh dao S& Tu phép (trong d6 bao gom cd nhiém vu
chuyén tiép do UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao, cdc sé, ban, nganh ciia tinh
dé nghi S¢ phoi hop trién khai thwc hién) phai dugc td chirc thuc hién kip thoi, dy
du, tuan tha Quy ché lam viéc ctia S¢ Tu phap va cac quy dinh ctia phap luét co
lién quan.

2. Bao dam tinh cha dong, c6 phan cong rd rang va su phoi hop chat ché gitra
cac phong, don vi, ca nhan c6 lién quan.

3. Pam béo cac hoat dong chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao So dugc thuong
xuyén, lién tuc va kip thoi, nang cao hiéu luc, hiéu qua; gitr nghiém ky cuong, ky
luat trong hé théng hanh chinh nha nudc; két hop chit ché giita viéc xay dung va
danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh, ké hoach céng tac cua cac phong, don
vi; két qua cong tac nay la co so dé danh gia mic d0 hoan thanh nhiém vu cua
phong, don vi va cia tirng can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hang
nam.

Piéu 3. Cac viin ban, Y kién chi dao diéu hanh cia Lanh dao S¢

1. Nhiém vy do Chu tich UBND tinh, UBND tinh giao S& Tu phap qua h¢
thong theo d&i chi dao diéu hanh.

2. Can ctr thuc hién nhiém vu duoc giao bao gom: Cac quyét dinh, quy ché,
quy dinh, chuong trinh, ké hoach, dé an va cac van ban khac c6 ndi dung giao
nhiém vu va y kién chi dao tryc tiép ciia Lanh dao S Tu phap.

Chwong 11
NOQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN NHIEM VU BUQC GIAO
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Piéu 4. Noi dung thong tin phai cip nhat

1. Dbi v6i vin ban giao nhiém vu khong phai 1a van ban mat:

a) Tén van ban, $0, ky hi€u, trich yéu, ngay, thang, nam ban hanh, nguoi ky
van ban;

b) Phong, don vi dugc giao nhiém vu;

c) No6i dung nhiém vu do L&nh dao S¢ Tu phap giao;

d) Thoi han thuc hién nhiém vu (thoi han phdi bdo cao Lanh dao Lanh dao
So hodc co quan, nguoi c0 tham quyén khac hodc thoi han phai hoan thanh nhitng
nhiém vu cu thé khac),

e) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién, dang thuc hién,
dang thuc hién nhung phat sinh kho khan, vieong mac, chwa thyc hién trong han,
hodc qua han),

f) Thong tin can thiét khac.

Cac thong tin néu trén dugc cép nhat qua S6 ¢Ong van di va trén hé thong may
tinh ctia Van phong S¢& dé tong hop, theo dodi va bao céo.

2. Pdi véi nhitng van ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché do mat
(mdt, toi mdt, tuyet mat): Cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay trén so theo doi riéng, luu gitlt theo ché do mat. Bdo cdo bang van ban theo ché
do mat.

Piéu 5. Quy trinh cip nhit thong tin

1. Van phong S¢

Khi vin ban chi dao, diéu hanh cua Lanh dao S& dugc ban hanh, Vin phong
S& c6 trach nhiém tong hop day du ndi dung thong tin theo quy dinh tai Diéu 4.

2. C&c phong, don vi

Cap nhat dﬁy du tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao theo cac ndi
dung quy dinh tai cac Bi€ém a, b, ¢, d, e, f Khoan 1 va Khoan 2 Di¢u 4 Quy ché nay
va thuc hién ché d§ bao cdo theo quy dinh vé Van phong S& ngay sau khi co két
qua thyc hién (461 véi cac nhiém vu dugce giao c6 quy dinh thoi han) va trude ngay
hop giao ban 2 ngay (do6i v6i cadc nhiém vu dugc giao khac).

Chuong 111
THEO DOI, PON POC THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 6. Noi dung theo ddi, don doc

1. Van phong S¢

a) La co quan dau mdi giup Lanh dao S¢ don déc, theo ddi, nam bat tinh hinh
viéc thyc hién nhiém vu giao cho cac phong, don vi thuc hién; tong hop, bao cao
kip thoi két qua trién khai thuc hién ctia cac phong, don vi, to0 chirc, ca nhan duogc
giao.

b) Tham muu, dé xuat va kién nghi Linh dao S& xir Iy nhimg kho khan,
vuong mac phat sinh trong qua trinh t6 chirc trién khai thyc hi¢n nhiém vu duoc

3



giao nham bao dam viéc thuc hién dung thoi han, dat két qua theo yéu cau.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao S
doi vai nhitng van d€ ma cac phong, don vi thuc hién c6 y kién khac nhau trong
viéc thuc hién nhiém vu do Lanh dao S¢é giao.

d) B4 tri cong chire theo ddi, tong hop dé cap nhat thong tin trén may tinh cta
Van phong Sé.

2. Nhiém vu cua cac phong, don vi

a) Cac phong, don vi la don vi chu tri thuc hién phai cha dong, thuong xuyén
theo ddi, d6n dbc viée thuc hién nhiém vu dugc giao véi cac phong, co quan, don
vi phdi hop; theo dbi, ho tro viéc thuc hién nhiém vu cua cac co quan, don vi lién
quan thudc thAm quyén quan 1y nha nudc theo linh vuc dugc phén cong; kip thoi
chan chinh, khac phuc nhiing sai sot theo tham quyén.

b) Céc phong, don vi 1a don vi phdi hop thye hién c6 trach nhiém theo ddi,
don doc, thuc hién nhi@m vu dugc giao phoi hop thuc hién; kip thoi cung cap
thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhi€ém vu cho don vi chu tri thuc hién.

Piéu 7. N hiém vu, quyén han kiém tra
1. Nhiém vu, quyén han cia Chanh Van phong S¢:

a) Tham muu, gitip Lanh dao S¢ xay dung ké hoach kiém tra; d& xuat thanh
12p Poan kiém tra dé€ tién hanh kiém tra cac phong, don vi trong viéc to chirc thuc
hién cac nhiém vu do Lanh dao S¢ giao.

b) T6 chirc kiém tra viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu ctia cac phong, don vi theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng cac phong, don vi:

Kiém tra viéc tO churc trién khai thyc hién nhiém vu tai phong, don vi; cép
nhat, theo doi, don ddc viée chép hanh ché d6 thong tin, bao cdo tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém wvu trong ndi bd phong, don vi minh va cac co quan li€n quan
trong pham vi quan 1y nha nuéce theo linh vuc duge phan cong.

DPiéu 8. Hinh thirc va can cwr kiém tra

1. Kiém tra thuong xuyén, dinh ky, can ctr theo ké hoach duoc nguoi co tham
quyén phé duy¢t theo quy dinh cia phap luat.

2. Kiém tra dot xuit, can ct theo yéu cau chi dao, diéu hanh cua Lanh dao S6,
co quan c6 tham quyén hodc khi phat hién phong, don vi, t6 chirc, cd nhan c¢6 dau
hi¢éu khong thyc hién hoac thyc hién khong dung ndi dung nhi€ém vu dugce giao.

Piéu 9. Quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Poan kiém tra

1. Giam dbc So ban hanh quyét dinh va thanh 1ap Poan kiém tra (ban hanh
kem theo ké hoach kiém tra).

2. Quyét dinh kiém tra bao gom céc noi dung sau:
a) Can cu phap 1y dé kiém tra;
b) Pham vi, d6i twong, nhiém vu kiém tra;

¢) Noi dung kiém tra;



d) Thoi han kiém tra;

e) Thanh phan Poan kiém tra.

Piéu 10. T6 chirc kiém tra

1. Can cir quyét dinh kiém tra, Truong Poan kiém tra t6 chirc trién khai thuc
hién viéc kiém tra.

2. Trong qua trinh kiém tra néu thiy can thiét, Truong Doan kiém tra dugc
quyén moi cac phong, don vi va ca nhan co lién quan dén nodi dung kiém tra tham

gia Poan kiém tra. Céc phong, don vi va ca nhan dugc moi ¢6 trach nhi¢ém tham
gia Boan kiém tra.

3. Cac phong, don vi va ca nhan 1a ddi tuong kiém tra hodc c6 lién quan co
trach nhi¢ém bao cédo tinh hinh thuc hién nhi€ém vu; cung cap ho so, tai liéu, thong
tin theo yé€u cau cua Poan kiém tra theo quy dinh.

4. Poan Kiém tra xay dung bdo céo két qua kiém tra trinh Lanh dao So.
Piéu 11. Két qua kiém tra
1. P6i v6i cac phong, don vi:

Cham nhat 02 ngdy 1am viéc sau khi két thic kiém tra phai bao cdo Lanh dao
S¢, dong thoi gt Van phong S¢ dé theo doi, tong hop.

2. Bbi v6i Poan kiém tra:

Cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi két thuc kiém tra phai bio cdo Lanh dao

S& két qua kiém tra; dong thoi gui bao céo két qua kiém tra dén cac phong, don vi
duoc kiém tra va Ho1 dong Thi dua, khen thudng So.

3. Noi dung bao cio két qua kiém tra:

a) Banh gia viéc t6 chirc trién khai két qua thuc hién, viéc cap nhat thong tin
v€ nhiém vu duogc giao va viéc thuc hién ché do thong tin, bao cao vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu ctia cac phong, don vi.

b) Két luan nodi dung kiém tra: Phai danh gia cu thé vé két qua thuc hién
nhiém vu. Trudng hop chua thuc hién hodc thuc hién khong dung, khong day du
nhiém vu dugc giao phai xac dinh rd tinh chat, mirc do, nguyén nhan, trdch nhiém
cua cac phong, don vi.

¢) Kién nghi véi co quan, nguoi co thAm quyén céc bién phap don déc, chi
dao cac phong, don vi hodc diéu chinh nhiém vu giao (néu can thiét); bién phap xir
Iy vi pham (néu cé).

Picu 12. H6 so kiém tra
Ho6 so két thiic kiém tra gom:
1. Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

2. Van ban giao nhi¢ém vu cta Lanh dao S& giao va cac van ban lién quan
(néu co);

3. Vin ban theo ddi, don ddc (néu cd);

4. Bao cdo, tai liéu phan anh tinh hinh thyc hién nhi€ém vu do Lanh dao S&
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giao;
5. Van ban ¢6 y kién chi dao cua Giam dbc S¢ giao lién quan dén viéc kiém
tra (néu co);

6. Bién ban, tai li€u lién quan dén noi dung kiém tra;
7. Béo cdo két qua kiém tra;
8. Tai li¢u khéc co lién quan.
Chuong IV
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Piéu 13. Trach nhiém ciia Vin phong S&

1. Hd tro va cung cap thong tin o lién quan cho cac phong, don vi, trong viéc
theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Lanh dao S¢ giao.

2. Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cia cac phong, don vi. Béo
cao Lanh dao S¢ dinh ky trong giao ban, hang thang, quy, 6 thang, nam hoac dot
xuat theo yéu cau ctiia Giam ddc So.

3. Thira 1énh Giam dbc S& thyuc hién:

a) bon ddc cac phong, don vi thuc hién cac nhiém vu giao da dén han quy
dinh nhung chua thuc hién, trién khai thuc hién khong dung yéu cau dé ra hoic khi
¢ cac van dé phat sinh do cac phong, don vi phan anh trong qué trinh thyc hién
nhiém vu.

b) Yéu cau cac phong, don vi bao céo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh cap
nhat va két qua thuc hién nhiém vu do Lanh dao S¢ giao.

4, Thuong xuyén cap nhat thong tin vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do L&nh
dao S¢ giao vao hé thong may tinh cuia Vin phong So va tong hop, bao céo dinh
ky, dot xuat vé Vin phong UBND tinh theo Quyét dinh s6 270/QD-UBND ngay
19 thang 3 nam 2018 ctia UBND tinh.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia cic phong, don vi

1. T6 chtrc trién khai thuc hién hiéu qua cac nhiém vu duoc giao, dam béo
ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va thoi gian quy dinh; dinh ky trong
cac dot giao ban, hang thang, quy, 6 thang, nim phai chu dong bao cdo két qua
thue hién nhiém vu voi Lanh dao S& (qua Vén phong S¢ tong hop).

2. Cac nhiém vu do Lanh dao S¢ giao da dén han theo quy dinh nhung chua
trién khai thyc hién, khong du kha nang, diéu kién thyc hién hodc trién khai thyc
hién khong ding chiic nang, nhiém vu, yéu cau thi phai trao do6i truc tiép hodc
thong bao kip thdi bang vian ban cho Van phong S¢ vé kho khan, vuong mac va
nguyén nhan; phéi hop chit ché voi Vin phong S¢ dé bao cao, dé xuat véi Lanh
dao S& huong xtr 1y.

Piéu 15. Thoi han thong tin, bao cao dinh ky
1. Cham nhét’ trude 02 ngay cua budi hop giao ban thang; trude ngay 15 hang
thang va thang cudi quy (do1 véi bao cédo quy) ngay 05 thang 6 (doi voi bado cdo 6

thang) va ngay 20 thang 11 (doi véi B&o Céo nam), cac phong, don vi téng hop,
i bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu duge giao vé Vian phong So kém
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theo file mém qua dia chi mail: sotuphap-kontum@chinhphu.vn.

2. Trén co so s liéu cua cac phong, don vi trude 01 ngay cua budi hop giao
ban, trudc ngdy 18 hang thang va thang cudi quy, ngay 15 thang 6 va ngay 28
thang 11 hang nim, Van phong S tong hop, xay dung bao cdo vé tinh hinh, két
quéd thuc hién nhiém vu cua cac phong, don vi trinh Gidm ddc S& trude khi bao cao
tai phién hop S& va giri Hoi dong Thi dua khen thudng So.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Té chirc trién khai thuc hién

1. Chanh Vin phong So ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac phong, don vi to
chtrc trién khai thuc hién nghiém tic, cé hi€u qua Quy ché nay; chiu trach nhiém
tong hop, bao cdo Lanh dao S& vé két qua tinh hinh trién khai t6 chuc thuc hién
Quy ché.

2. Truong cac phong, don vi, c6 trach nhiém td chuc trién khai thuc hién
nghiém tic Quy ché ndy. Can cr nhiém vu dugc giao va quy dinh tai Quy ché nay,
chi dao xay dung Quy ché trong ndi bo dé trién khai theo doi, don ddc, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu Lanh dao S& giao cho phong, don vi minh va chiu trach
nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu.

Piéu 17. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Cac phong, don vi va ca nhan thuc hi¢n nghiém tac, c6 chat luong va hi¢u
qua Quy ché nay s& dugc biéu duong, khen thudng theo ché do thi dua khen
thudng hién hanh. Viéc thuc hién ding cac quy dinh tai Quy ché nay la mot trong
cac tiéu chi dé danh gid muc do hoan thanh nhi€ém vu cta cac phong, don vi; can
bd, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong trong quy trinh xét thi dua, khen
thuong hang nam.

2. Cac phong, don vi va c4 nhan khong thuc hién hoac thuc hién khong
nghiém tuc Quy ché nay thi tuy theo mtrc do vi pham s€ bi xem xét, xu ly va danh
gid mirc do hoan thanh nhiém vu hang nam.

Trong qua trinh t6 chirc trién khai thuc hién quy ché, néu c6 kho khan, vudng
mic can sura dbi, bd sung, dé nghi cac phong, don vi, ca nhan co lién quan phan

anh truc tiép hodc bang van ban vé Van phong S¢ dé tong hop, dé xuét sira doi, bd
sung Quy ché cho phu hop./.

GIAM DOC



PHU LUC

MAu b4o cdo tinh hinh, két qua trién khai thuc hién
van ban chi dao, diéu hanh cong viéc cia Lanh dao S&

S6
TT

Van ban chi
dao

Ngay ban
hanh

Co quan dé nghi

Noi dung chi dao

Don vi chu
tri trién
khali

Han xir ly X e
AN XY Dién giai
hoac bao s
iy trang thai
cao

Trang
thai

Kon Tum, ngay ~ thang  nam 20.....
THU TRUONG PHONG, DON VI

(Ky, ghi ro ho tén)







