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- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu;
l - Uy ban nhan déan céc tinh, thanh phé true thude Trung wong.
Ly h v\‘ﬁ()

’I'lTLR:'hlcn Nghl dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chie (sau day viét tét 1a Nghi dinh s6
29/2012/ND-CF), Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngqy 18/12/2012 cua B§ truong
Bo Noi vu quy dinh vé chiic danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chirc (sau day viét tit 1a Thong tu sé 12/2012/TT-BNV) va
Quyét dinh sb 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 cua Bd trudmg B6 NGi vu ban
hanh K& hoach t8 chitc thi thing hang vién chitc hanh chinh trong céc don vi su
nghiép cong 1dp ciia Nha nudc ndm 2016 - 2017, B§ Noi vu hudng din mét sb
ndi dung dé t chirc ky thi thing hang tir chuyén vién lén chuyén vién chinh
nim 2016 - 2017 d@bi v&i vién chie lam viée & bd phdn hanh chinh, tong hop,
quan tri van phong, td chirc cén bg, ké hoach, tai chinh trong don vj sy nghiép
céng lap ctia Nha nuée, hién xép luong chuyén vién (mé sé 01.003) nhu sau:

1. V& déi tugng du thi

Vién chic xep luong chuyen vién (ma sé 01.003), dang lam viéc tai b
phén hanh chinh, tdng hop, quén tri van phong, tb chic can bd, ké hoach tai
chinh trong don vi sir nghiép céng 14p cia Nha nuée & Trung wong va cip tinh
ma khéng phai 14 c¢ong chite duge xédc dinh theo quy dinh ctia Nghi dinh s6
06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhitng ngudi la cong
chire (sau diy viét tat la Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP); Théng tir sb
08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 ctia Bb trudng Bd Néi vu hudng din mot sb
diéu cta Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP.

2. V& diéu kién duyr thi

Vién chire dy thi thdng hang [&én chuyén vién chinh nam 2016 - 2017 khi
c6 dii céc diéu kién sau day:

a) Don vi sy nghiép c6 nhu cau;

b) La nguoi dang xép lrong chuyén vién (mé s6 01.003), ¢6 kha ning dam
nhén hodc dang lam viéc & vi tri cong tac phit hop véi chire trich, nhiém vu cua
chuyén vién chinh quy dinh tai Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014

cha Bd truéng B Noi vu quy dinh chic danh, mi s& va tiéu chudn nghiép vu
chuyén mén cac ngach cdng chire chuyén nganh hanh chinh;




¢) Puge cip ¢6 tham quycn dénh gia hoan thanh (ot nhi¢m vu trong thoi
gian céng tdc 3 nam lién tuc gan nhat (tinh dén thoi han ndp hé so dur thi thang

hang vién chitc theo théng bao cilia co quan ¢ thAm quyén); c6 pham cht va
dao dirc nghe nghiép; khong nong thoi gian thi hanh ky luat hoac khong dang

trong thoi gian co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét xit ly ky luit;

d) C6 thdi gian xép luong chuyén vién (mé s6 01. 003) hozic tuong duong
chuyén vién tir dui 09 (chin) ndm trd 1én, trong dé c6 thoi gian 02 (hai) nam gén
nhét xép Iu(mg chuyén vién (ma sb 01.003) tinh dén thoi han nép hé so du thi
thang hang vién chirc theo thong bao ctia co quan c6 thim quyén.

3. Tiéu chuin du thi

Vién chirc du thi thang hang 1én chuyén vién chinh nam 2016 - 2017 phai
co du cac diéu kién quy dinh tai Khoén 2 céng van ndy va phai dat cc tiéu
chuin sau:

a) Cé bang tdt nghiép dai hoc trd 1én;
b) C6 chimg chi bdi dudng nghi¢p vu quan ly nha nude ngach chuyén
vién chinh hoéc co bang Thac s, Tién st chuyén nganh Quan 1y hanh chinh cong,

Quén ly céng do Hoe vién Hanh chinh Quéc gia cip; bing tét nghiép Cao cép ly
ludn chinh tr1 - hanh chinh;

¢) C6 chimg chi ngoai ngit & trinh dg tuong dwong bac 3 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta B9 trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning lyc
ngoai ngit 6 bac diung cho Viét Nam (sau day viét tit 1a Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT) hoiic ngudi du thi co cam két sit dung thanh thao ngoai
ngit du thi tir trinh d§ twong duong bdc 3 tré len (mot trong 5 thir tiéng: Anh,
Phép, Nga Piic, Trung Quéc) va duge nguoi dimg ddu co quan sir dung vién
chirc x4c nhan bang van ban;

d) Co chung chi tin hoc véi trinh @6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghe
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta BS trudng B Thong tin va Truycn thong quy dinh Chuén ky néing
str dung cong nghé thong tin (sau déy viét tit 1a Thang tu s6 03/2014/TT. -BTT’I"I‘)
hodc ngum dir thi ¢é cam két sir dung thanh thao k¥ ning tin hoc viin phong va
duge ngudi dimg diu co quan st dung vién chire xic nhin bing vin ban;

d) Chii tri nghién ctu, xdy dung hodc la thanh vién ban nghién citu, ban
soan thdo xdy dung it nhét 01 vin ban nghlep v chuyén nganh hogc 01 dé tai,
chuong trinh, de an cua co quan, don vi noi vién chire cong tac duge giao thuc
hién d dugc cép c6 thim quyén ban hanh hogic nghiém thu.

- Déi voi truong hop xay dung van ban, dé an thi phz’u c¢6 quyét dinh cia
nguoi co thim quyen ctr tham gia xdy dung vén ban, dé an va kém theo vén
ban, dé& 4n d& duoc cip co tham quyén théng qua.

- Péi voi trtrcmg hop xay dung @& tai nghién ctu khoa hoc thi phai cé
quyét dinh ciia ngudi ¢6 thAm quyén clr tham gia ldm thanh vién Ban chu
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nhiém, Ban soan thao dé tai, kém theo xdc nhan d& tai da duge cdp cé thim
quyén théng qua.
4. V& ndi dung, hinh thire va thoi gian thi

Vién chirc du thi thing hang 1&n chuyén vién chinh nim 2016 - 2017
phai tham du thi cac mon sau:

a) Mén kién thirc chung;
- Hinh thirc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra klén thirc, nfing luc hiéu biét cfia vién chie du
thi vé hé lhong chinh tri; cac vén dé vé quan 1y hanh chinh nha nudc; phén
cdéng, phan cap, lly quyén; cai céch hanh chinh; phap luat vé don vi su nghiép
cong ldp vé v€ vién chitc; cdc chi truong, dudng 16i ciia Pang, phap ludt cta
Nhé nude vé nganh, linh vue phit hop vdi tiéu chudn cta chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phut.
b) Mdn chuyén mén, nghi€p v
- Hinh thite thi: thi triic nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va dénh gid trinh do, nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cua vién chic theo yéu cdu cua chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phat.
c¢) Mén ngoai ngir:
- Hinh thirc thi: thi viét;
- N6i dung thi: kiém tra cac. k§ ning doc, viét mot trong niam thir tiéng:

Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Quéc & trinh d twong duong béc 3 khung ning
lue ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phat.
d) Mon tin hoc van phong:
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hoic thi thyc hénh (rén mdy vi tinh;

- Nbi dung thi: kiém tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, st dung cac
tig dung ctia Microsoft Office, sit dung Internet & trinh do dat- chudn ky ning st
dung cong nghé théng tin co béan quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phut.

5. Mién thi m6n ngoai ngir, mén tin hoc viin phong

a) Mién thi mén ngoai ngi:

Tinh dén thdi han ndp ho so du thi thang hang vién chirc theo théng bao
clia co quan c6 thdm quyén, vién chitc dige mién thi mén ngoai ngtt khi c6 mot
trong cac dicu kign sau:

- » » as 3v 4 \ 1 < . Al ~ : . L b 3\ - A

- Vién chitc c6 tudi doi tir dit 55 tudi trdr 1én d6i véi nam va tir di 50 tudi
trér 1én doi voi nir;
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- Vién chirc dang lam viéc & vuno dan toc thidu so ¢6 ching chi dao tao
tiéng dan tdc thiéu s6 do co so dao tao Lap theo thim quvcn,

- Vién chirc la ngudi dén toc thidu s6 dang lam viéc ¢ vung dan tdc thiéu so;

- Vién chirc ¢6 bing dai hoc thit hai 13 bing ngoai ngi (trudmg hop vién
chitc chi ¢6 mét bing dai hoc 1a dai hoc ngoai ngit thi phai dang ky thi ngoai
ngit khac);

- Vién chic tt nghiép dai hoe, sau dai hoc & nude ngoai hodic hge biing
tiéng nude ngoai tai Viét Nam;

- Vién chitc cé chimg chi ngoai ngir trong duong cip dd B1 khung Chéu
Au & 1én theo quy dinh tai Phy luc Il ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua Bd truwdng B Giao duc va Pao tao
vé viée stra doi, bd sung mot sé didu cia Quy ché dio tao trinh db tién si ban
hanh kém theo Thang tur sb 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ctia Bg truong
B Gido duc va Pio tao (sau day viét (it 1 Théng tr s6 05/2012/TT- BGDDT)
con trong thoi han 02 nim tinh dén thoi diém ndp hé so du thi, do céc co SO
dao tao ngoai ngilt ¢6 uy tin trong nude, cdc trung tdm khao thi ngoai ngir québc
t& cép chimg chi (duoc Bé Gido duc va Dao tao cong nhén);

- Vién chtrc ¢ bang (6t nghlep thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tro lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua B
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh d3 thac
si, dat trinh dé ngoai nglt & muc tuong duong cip d6 B1 hoiic bic 3 clia khung
Chéu Au tré 1én);

- Vién chic ¢6 bang ot nghiép tién T, tinh tir ngay 22/6/2009 tro lai day
(theo quy dinh tai Thong tw s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ciia BS
tnréng B§ Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché déo tao trinh do tién
st va Théng tu sb 03/7012/TT-B(1DDT truée khi bao vé Judn an c6 chimg chi
ngoai ngit twong duong cap do B2 hodc béc 4 trd 18n theo khung Chau Au),

b) Mién thi mén tin hoc van phong ddi véi vién chic da tbt nghiép tir
trung cap chuyén nganh tin hoc hodc cong nghé thong tin trd Ién.

6. HO so dur thi

a) Thanh phén hd s¢ dang ky dy thi thdng hang cia vién chie thue hién
theo quy dinh tai Piéu 10 Théng t s6 12/2012/TT-BNV.

b) Céc B, nganhi, dia phuong ch;u trdch nhiém kiém tra, quyét dinh va
chiu trach nhiém trude phap luft vé diéu kién, tiéu chuin ctia nguoi du thi va
cic truomg hop duge mién thi mén ngoai nglr hodc mén tin hoc vin phong theo
huéng dén tai van ban nay.

7. Vé xdc dinh chi tiéu duw thi, trinh tw, thii tue va thim quyén cir
vién chire tham du ky thi thing hang

a) Viéc xdc dinh chi tiéu duy thi, trinh tr, tha tue va thém quyén cir vién
chitc tham dy ky thi thiing hang thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tu
s6 12/2012/TT-BNV.



b) Péi véi Bo, nganh, dia phuong tu b chirc ky thi thang hang vién chirc
tlr chuycn vién (hang IIT) Ién chuyén vién chinh (hang II) nam 2016 - 2017 theo
tham quyén da dirgc quy dinh tai Khoén 2 Diéu 30 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP,
dé nghi xdy dung D& 4n t3 chric thi, gt B Noi vu phé duyét trude khi thyc hién.

¢) Déi véi Bd, nganh, dia phwong khéng tu t& chirc ky thi thang hang vién
chire tir chuyén vién (hang III) 1én chuyén vién chinh (hang II) nam 2016 - 2017,
dé nghi ¢6 vin ban kém theo danh sach trich ngang cla vién chic co du dleu
kién, tidu chudn dy thi theo mdu sé 3 ban hanh kém theo Thing tu 50
12/2012/TT-BNV, giri Bo6 Noi vu trude ngay 31/3/2017 dé 15 chiic thi chung.
Qua thoi han nay, Bé Noi vy khong tlep nhén van ban va coi nhu B, nganh,
dia phuong khéng c6 nhu cdu cir vién chitc du thi thiing hang Ién chuyén vién
chinh nam 2016 - 2017 vao ky thi do B4 N&i vu t& che thi chung.

8. Vé tb chiic thi thing hang vién chire

Viée to chite thi thing hang vién chitc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12
Thong tur so 12/2012ITT—BNV va Quy ché, Néi quy ky thi thang hang chuc
danh nghé nghiép ddi v6i vién chic ban hanh kém theo Théng tu so
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ciia B truong Bo Noi vu ban hanh Quy
ché thi tuyen xét tuyén vién chirc; Quy ché thi _thang hang chitc danh nghé
nghiép dbi véi vién chirc va Ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang chic danh
nghé nghiép déi vai vién chire.

9. V& thoi gian 16 chire ky thi thing hang vién chire niim 2016 - 2017

Viée td chirc ky thi thiing hang vién chite nam 2016 - 2017 két thue trrde
ngay 30/6/2017,

Trong qua trinh thye hién, neu ¢6 vuéng mic, dé nghj phan 4nh vé& B
Noi vu d& xem xét, giai quyét./, M /

Nai nhin: KT. BO TRU‘ON G
- Nhur trén;

- Vin phang Quéc hji;

- Van phong Cha tich nude;

- Toa an Nhén dan téi cao;

- V1¢n Kiém sat Nhin din ti cao;
- Kiém toan Nha nuéc:

- Vién Nghién ciu ldp phap;

- Uy ban Glam st tai chinh Quéc gia
- Dai hoe Quoc gla Ha Néi;
- Pai hoe Quéc gia thanh phd H& Chi Minh;
- B) truémg (dé bio cio);
- Thir trugng Nguyén Duy Thang;
- 8¢ N§i vy cde tinh, TP truc thuée TW; Nguyén Duy Thiing
= Luu: VT, CCVC (20).




